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TERMO DE REFERENCIA

COTAGAO PREVIA DE - MELHOR PROPOSTA TECNICA E DE  MENOR PRECO N2008 /2024

A ONG MORADIA E CIDADANIA, doravante denominada OSC, situada a Rua dos Caetés, 530, sala 804, Edificio
Cartacho, Centro, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.120-908 , inscrita no CNPJ sob o nimero 01.285.730/0021-92,
torna publico, para o conhecimento das/os interessadas/os, que realizarda a Cota¢do Prévia de Melhor
Proposta Técnica E DE MENOR PREGCO, para contratacdo de pessoa juridica, para realizar Servico de
DIAGRAMACAO DE MATERIAL GRAFICO durante o Projeto Nas Trilhas da Economia Popular soliddria- Termo
de Fomento n? 959136/2024, celebrado com a UNIAO POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E
EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE ECONOMIA SOLIDARIA. A presente Cotacdo Prévia de Pregos serd regida
pela Lei 13.019/2014, Lei n? 13.204/2015, Decreto n2.8.726/2016, Decreto 47.132/2017 e suas atualizacdes e
Portaria 424/2016.

CALENDARIO
DATA DESCRICAO E-MAIL
No periodo entre 10/09/2024  a |Dirimir quaisquer duvidas administrativomg@gmail.com
15/09/2024. quanto ao Processo de Gentileza solicitar confirmagéo de recebimento.
Contratagdo.
No periodo entre 10/09/2024 Recebimento das propostas. administrativomg@gmail.com
a 24/09/2024. Gentileza solicitar confirmagdo de recebimento.

Fazem parte desta Cota¢do Prévia de - Melhor Proposta Técnica os documentos abaixo relacionados, os quais
seguem anexados na seguinte ordem:

ANEXO | — Modelo de Proposta Comercial - para pessoas juridicas;
ANEXO Il — Modelo de Declaracdo ME/EPP/MEI, para pessoa juridica;

ANEXO [lIl — Modelo de declaragdo de inexisténcia de vinculo empregaticio com menores de idade, para pessoa
juridica;
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TERMO DE REFERENCIA COTAGAO PREVIA DE PREGOS - MELHOR PROPOSTA TECNICA E DE PRECO Ne
008/2024

1. OBIETO

Servico de Diagramador de material grafico durante o Projeto Nas Trilhas da Economia
Popular soliddria- Termo de Fomento n2 959136/2024, celebrado com a UNIAO POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE
ECONOMIA SOLIDARIA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacdo visa cumprir as metas e as etapas do Plano de Trabalho que
acompanha o Projeto Nas Trilhas da Economia Popular solidaria- Termo de Fomento n¢
959136/2024.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS
Fazer a diagramacao da cartilha 36 paginas, material que ird contribuir no processo de formacao.

4.DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

4.1 Poderdo participar desta cotacdao prévia de precos, os interessados pertencentes ao ramo de
atividade relacionado ao objeto da cotacdo, conforme disposto nos respectivos atos constitutivos, que
atenderem a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacgdo, constantes deste Termo de
Referéncia e seus Anexos, que satisfacam as condi¢Ges e disposicdes contidas neste Termo de
Referéncia.

4.2. Ndo sera admitida nesta cotacdo prévia de precos a participacdo de:

4.2.1. Empresas que estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugGes, liquidagGes, consdrcio
de empresas, e que sejam controladoras, coligadas ou subsididrias entre si;

4.2.2. Empresas que tenham sido declaradas inidoneas por qualquer érgao da Administragdo
Publica, direta ou indireta, Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal ou Empresas que
estejam proibidas de contratar com a Administracao Publica, em razdo de sancdo restritiva de direito
decorrente de infracdo administrativa ambiental, nos termos do artigo 72, paragrafo 8°, inciso V, da
Lei n° 9.605, de 1998;

4.2.3. Empresas que estejam em recuperacao judicial ou extrajudicial; e

4.2.4. Empresas ou cooperativas estrangeiras que nao funcionem no Pais.

5.DA ENTREGA DA PROPOSTA

5.1 Prazo para entrega das propostas: das 08h00 do dia 10 de setembro de 2024 ao dia 24 de setembro
de 2024 até as 17 horas.

5.2 A proposta de precos escrita, contendo as especificagdes técnicas detalhadas do objeto ofertado,
devera ser formulada e enviada de acordo com este Termo de referéncia, sem emendas, rasuras ou
entrelinhas. Devera estar datada, assinada pelo representante legal ou vendedor e conter os seguintes
dados:

5.2.1 Razdo social, endereco completo, telefone, e-mail, nimero do CNPJ, banco, agéncia, conta
corrente.
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5.2.2 Todos os valores da proposta deverao vir expressos em moeda nacional corrente e devera ter prazo
minimo de validade de 30 (trinta) dias, a contar da data de envio. Na auséncia de indicacdo expressa do
prazo de validade da proposta, considerar-se-a tacitamente indicado o prazo de 30 (trinta) dias.

Obs.: A proposta comercial também poderd ser feita em formuldrio préprio do estabelecimento
fornecedor, desde que contenha as informacdes essenciais acima descritas.

5.2.3 O preco proposto sera em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, devera incluir
todos os custos/beneficios, impostos, taxas, tributos e encargos inerentes, seguros, transportes e demais
despesas de qualquer natureza incidentes sobre a execucao do objeto desta Cotacdo Prévia de Precos.

5.3 Cada proponente deverd apresentar apenas uma proposta comercial, com base no documento
MODELO PROPOSTA COMERCIAL (ANEXO 1), ou em formulario préprio do estabelecimento, desde que
contenha as informacgGes essenciais citadas no item 5.2.

5.4 Sera de inteira responsabilidade da proponente o valor ofertado, ndo se levando em consideragao
reclamacgdes por erros ou equivocos manifestados apds a avaliagao das propostas.

5.5 A proposta, bem como toda a documentagdo deverdo ser encaminhadas para o e-mail:
administrativomg@gmail.com, solicitando confirmagdo de recebimento; ou entregue pessoalmente ou
via Correios, no endereco: Endereco: a Rua dos Caetés, 530, sala 804, Edificio Cartacho, Centro, Belo
Horizonte/MG, CEP: 30.120-908,

6. DAS CONDICOES DE HABILITAGAO
PESSOA JURIDICA:
REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b)prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede/filial da pessoa
juridica;

c) prova de regularidade da Divida Ativa da Unido e contribui¢cdes previdenciarias: Certiddo
Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido (Portaria
conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014);

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

e) prova de regularidade da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

6.1 DECLARAGOES:

a) Declara¢do de microempresa (ME) e empresa de pequeno porte (EPP) visando ao exercicio da
preferéncia prevista na Lei Complementar 123 de 14/12/2006, que devera ser feita em papel
timbrado da concorrente (Anexo Il).

b) Declaracdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIll, do artigo 72 da CF/88, conforme
modelo apresentado no anexo do Decreto 4.358 de 05/09/2002, que regulamentou a Lei
Federal 9.854, de 24/10/1999, em papel timbrado da concorrente (Anexo Il1).

6.2 JURIDICA:

a) Sociedades empresariais: Copia Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e todos os seus
aditivos, devidamente registrados. No caso de sociedade por a¢des, também os documentos de
eleicdo de seus administradores;

b) Microempreendedor individual: Cdépia do Requerimento de Empresdrio ou Certiddo
Simplificada da Junta Comercial;
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c) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: Cépia Ato de registro ou
autorizagdo para o funcionamento expedido pelo érgdao competente, quando a atividade assim
o exigir.

IMPORTANTE: O prestador de servicos pessoa juridica, inclusive as empresas enquadradas como MEI
(microempreendedor individual) devem atentar-se para o CNAE (classificagdo nacional de atividade
econdmica) da empresa, que deverd estar em consonancia com o objeto deste edital.

REPRESENTANTE LEGAL:

Apresentacdo de documento oficial de identificacdo com foto e CPF.

7. DO CRITERIO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

7.1 A escolha serd pela proposta que apresentar MENOR PRECO E CONDICOES DE SERVICOS
OFERECIDOS.

7.2 Sobre o julgamento:
a) havendo participacdo de microempresas e ou empresas de pequeno porte, serd assegurado o
disposto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar 123;

b) em nenhuma hipétese sera permitida a apresentac¢ado de protocolos, em substituicdo aos documentos
exigidos;

c) uma vez analisada a documentacdo e verificada a regularidade, a Moradia e Cidadania divulgara o
resultado da avaliagdo das propostas no website: https://moradiaecidadaniamg.org.br/;

d) Apds a divulgacdo do resultado desta Cotacdo de Precos, a empresa vencedora sera convocada por
telefone no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para os préximos passos da contratacdo.

7.3 Serdo desclassificadas as propostas que:
a) ndo atendam as exigéncias contidas no item 6;

b) as propostas que ndo estiverem em consonancia com as exigéncias desta Cotacdo Prévia de
Pregos, bem como aquelas que tenham cotado pregos excessivos, sejam omissas, vagas ou apresentem
irregularidades capazes de dificultar o julgamento ou manifestamente inexequiveis;

c) oferecam vantagens ou alternativas nao previstas, de interpretacdo dubia ou rasuradas, ou ainda,
gue contrariem no todo ou em parte o presente edital.

8. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

8.1 O fornecedor vencedor devera ter disponibilidade para entrega dos servicos adquiridos
nesta cotacdo, para entrega conforme demanda da contratante e durante o periodo de
vigéncia do Termo de Fomento n2 959136/2024, celebrado com a UNIAO POR INTERMEDIO
DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE ECONOMIA SOLIDARIA.

9. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO

9.1 Os recursos para custear as despesas descritas nesta Cotacdo Prévia de Precos, correrdo a
conta do Termo de Fomento n Termo de Fomento n2 959136/2024, celebrado com a UNIAO POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE ECONOMIA
SOLIDARIA. No valor méximo de RS 2.000,00 (DOIS MIL REAIS).
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9.2 O pagamento sera efetuado através de OBTV (ordem bancaria de transferéncias voluntarias), pela
Moradia e Cidadania em até 5 (cinco) dias Uteis, apds a emissdo da nota fiscal e a aprovagao dos
produtos entregues, através de crédito em nome do fornecedor selecionado, no banco por este
indicado.

9.3 E vedada expressamente a realizacdo de cobranca de forma diversa da estipulada neste Termo de
Referéncia, em especial a cobranga bancaria, mediante boleto ou mesmo protesto ou desconto de titulo.

9.4 Os precos cotados deverdo ser fixos e irreajustaveis, ndo cabendo ao fornecedor nenhuma espécie
de cobranca, reajustamento ou correcdo de pregos.

9.5 No caso de incorrecdo de dados apresentados, seja na nota fiscal ou conta bancdria de recebimento,
serdo solicitadas as corre¢Ges necessarias, ndo respondendo a CONTRATANTE por quaisquer encargos
resultantes de atrasos na liquidagdo dos pagamentos correspondentes.

9.6 Para efeito do pagamento, a CONTRATANTE procedera as retenc¢des tributdrias e previdencidrias
previstas na legislagdo em vigor aplicdveis a este instrumento.

9.7 O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja necessidade de regulariza¢do do
documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

9.8 Encerrada a interrupcdo de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a CONTRATANTE o prazo
estipulado no caput desta cldusula para efetivacdo do pagamento, contado a partir da certificacdo da
regularizacao.

9.9 O prazo de pagamento sera interrompido nos casos em que haja alguma pendéncia na entrega dos
itens adquiridos, até que seja sanada a irregularidade na entrega.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1 As normas que disciplinam esta Cotacdo de Precos serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento da seguranca da futura contratacao
e dos principios da legalidade isonomia.

10.2 E facultado @ MORADIA E CIDADANIA, quando a empresa vencedora da Cotacdo de Precos ndo
aceitar fazer a venda no prazo e condi¢Oes estabelecidos, sem prejuizo das san¢des cabiveis a empresa
desistente, negociar com a segunda classificada, para obteng¢ado de melhor preco ou revogar a cotagao.
10.3 Apds a divulgagdo do resultado desta Cotacdo de Pregos, a empresa vencedora sera convocada por
telefone no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar continuidade a contratagao.

10.4 As participantes do processo de Cotagdo de Pregos sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade
das informacGes e dos documentos apresentados em qualquer fase do processo.

10.5 Para dirimir quaisquer duvidas, o proponente podera entrar em contato com a Moradia e cidadania
pelo e-mail: administrativomg@gmail.com, com solicitacdo de confirmacao de recebimento.

10.6 A MORADIA E CIDADANIA, podera adiar o cronograma de realizacdo da presente Cotacdo de
Precos, dando conhecimento aos interessados, mediante publicacio no: no website:
www.moradiaecidadaniamg.org.br; e na Plataforma Mais Brasil.

10.7 As questGes decorrentes da execucdo deste Termo de Referéncia que ndo possam ser dirimidas
administrativamente serdo apreciadas e julgadas no foro da cidade de Belo Horizonte/MG, com rendncia

expressa a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

10.8 Esta Cotacdo Prévia de Precos podera ser:
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Anulada, a qualquer tempo, por ilegalidade constatada em qualquer fase do processo;

b) Revogada, por conveniéncia e oportunidade da MORADIA E CIDADANIA em decorréncia de motivo
superveniente, pertinente e suficiente para justificar o ato.

Acompanham em anexo este Termo de referéncia:

Anexo |
MODELO PROPOSTA COMERCIAL - COTA(;Z\O PREVIA DE PRECOS 005/2024
Anexo Il
MODELO DE DECLARACAO ME/EPP/MEI
Anexo Il
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO COM
MENORES DE IDADE

Belo Horizonte, 10 de setembro de 2024

Representante Legal

WALTER Assinado de forma
GUIMARAES digital por WALTER
LOPES GUIMARAES LOPES

JUNIOR:32027257691
JUNIOR:32027257 Dados: 2024.09.00
691 15:50:38 -03'00"



ANEXO |
MODELO PROPOSTA COMERCIAL — COTAGAO PREVIA DE PREGCOS /2024

A (nome da empresa ou da pessoa fisica contratada), apresenta a Ong Moradia e Cidadania, proposta
comercial para contratacdo de xxxxxx  para a realizar de articula¢do e mobiliza¢do social de acordo com o
cronograma e execugdo das atividades a serem realizadas e da prestagdo de contas final do Projeto Nas Trilhas
da Economia Popular solidaria- Termo de Fomento n? Termo de Fomento n2 959136/2024, celebrado
com a UNIAO POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE
ECONOMIA SOLIDARIA.

Nome ou Razdo Social:

CPF ou CNPJ n2.:

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Enderegco Completo:

Telefone: Fax.:  E-mail: Validade da Proposta: (no minimo 30 (trinta) dias)
Representante da Empresa ou pessoa fisica:

Apresentamos nossa proposta para o objeto da solicitagdo acima mencionada, acatando todas as estipulagGes
consignadas na proposta, conforme abaixo:

Ite Qtd | Unid. EspecificagGes Valor RS
m e. Unitario Total
1 Servig

(0]




* Prazo de Validade desta Proposta devera atender o minimo de 30 (trinta) dias.

Os precos ofertados tém como referéncia o més XX/2024, para pagamento de acordo com as condic&es fixadas na
Cotagdo Prévia de Pregos n2 008/2024, mantendo-se os precos fixos e irreajustaveis.

Nome do representante legal Assinatura do representante legal

Observagao:

Utilizar papel timbrado, no caso de empresa, informando a razao social, o CNPJ e enderego completo da
empresa. A Proposta devera ser assinada pelo Representante legal ou pessoa fisica.



ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO ME/EPP/MEIDECLARACAO

(Nome da empresa), estabelecidana , por intermédio do seu

representante legal _ (nome do representante), nacionalidade,
estado civil, profissdo,

RG, CPF, enderego domiciliar, declara, sob as penas da lei penal e civil, que a ora declarante
esta enquadrada como Microempresa—ME, Empresa de Pequeno Porte—EPP ou
Microempreendedor Individual-MEI, perante a Receita Federal do Brasil e/ou Secretaria da
Fazenda do Estado, comprometendo-se ainda a informar caso ocorra seu desenquadramento
da condicdo de Microempresa—ME, Empresa de Pequeno Porte—EPP ou Microempreendedor
Individual— MEI, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e do
Decreto Federal 6.204/2007.

Local e data.

(Nome e assinatura do responsavel)



ANEXO I
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO COM MENORES DE
IDADE

Ref.: COTACAO PREVIA DE PRECOS N2 005/2024

A EMPresa......ceeeeeeeveeeeerennennnnnnn. ,inscritano CNPJ n®......cvvvvnnneee. , por intermédio de seu
representante legal o(a)

Y1 ) SR , portador(a) da Carteira de Identidade n2...........ccceeevveenneee. edo
CPF n2

......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n?2. 4.358, de 05 de setembro de 2002, que ndao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz (*) .

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel)

(*) ObservacGes: se a empresa possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa
condigao.
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