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TERMO DE REFERENCIA

COTAGAO PREVIA DE - MELHOR PROPOSTA TECNICA N2003 /2024

A ONG MORADIA E CIDADANIA, doravante denominada OSC, situada a Rua dos Caetés, 530, sala 804, Edificio
Cartacho, Centro, Belo Horizonte/MG, CEP: 30.120-908 , inscrita no CNPJ sob o nimero 01.285.730/0021-92,
torna publico, para o conhecimento das/os interessadas/os, que realizarda a Cota¢do Prévia de Melhor
Proposta Técnica, para contratagdo de pessoa juridica, para realizar Servico de APOIO ADMINISTRATIVO
durante o Projeto Nas Trilhas da Economia Popular solidaria- Termo de Fomento n2 006911/2024 , celebrado
com a UNIAO POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE
ECONOMIA SOLIDARIA. A presente Cotacdo Prévia de Precos serd regida pela Lei 13.019/2014, Lei n®
13.204/2015, Decreto n2.8.726/2016, Decreto 47.132/2017 e suas atualizagdes e Portaria 424/2016.

CALENDARIO
DATA DESCRICAO E-MAIL
No periodo entre 02/07/2024  a |Dirimir quaisquer duvidas administrativomg@gmail.com
07/07/2024. quanto ao Processo de Gentileza solicitar confirmagdo de recebimento.
Contratagao.
No periodo entre 02/07/2024 Recebimento das propostas. administrativomg@gmail.com
a 16/07/2024. Gentileza solicitar confirmagéo de recebimento.

Fazem parte desta Cotagao Prévia de - Melhor Proposta Técnica os documentos abaixo relacionados, os quais
seguem anexados na seguinte ordem:

ANEXO | — Modelo de Proposta Comercial - para pessoas juridicas;
ANEXO Il — Modelo de Declara¢gdo ME/EPP/MEI, para pessoa juridica;

ANEXO IlIl — Modelo de declaragdo de inexisténcia de vinculo empregaticio com menores de idade, para pessoa
juridica;
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TERMO DE REFERENCIA COTAGAO PREVIA DE PRECOS - MELHOR PROPOSTA TECNICA N2 003/2024
1. OBIETO

Servico de Apoio administrativo durante o Projeto Nas Trilhas da Economia Popular
solidaria- Termo de Fomento n2 006911/2024, celebrado com a UNIAO POR INTERMEDIO DO
MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE ECONOMIA SOLIDARIA.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratagdo visa cumprir as metas e as etapas do Plano de Trabalho que
acompanha o Projeto Nas Trilhas da Economia Popular solidaria- Termo de Fomento n2
006911/2024.

3. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS
Apoio a rotinas administrativas e contabeis, de orgamentos, organizacdo de documentos
administrativos e financeiros.

PRODUTOS A SEREM ENTREGUES:
Rotina administrativa organizada de acordo com cronograma do projeto.

PERFIL EXIGIDO:

- Dominio da linguagem escrita e boa expressado oral;

- Proatividade, criatividade e pensamento critico;

- Compreender a dinamica de funcionamento de trabalho administrativo em terceiro setor;

- Experiéncia na execucdo de projetos sociais e/ou trabalhos comunitarios (remunerados ou
voluntarios);

- Ter experiéncia comprovada em drea administrativa em projetos sociais e convénios publicos;

- Formacgdo secundaria ou, técnica.

- Apoio atividades de prestagao de contas de recursos de convénios publicos;

- Conhecimento/experiéncia em informatica;

4.DA ENTREGA DA PROPOSTA

4.1 Prazo para entrega das propostas: das 08h00 do dia 02 de julho de 2024 até as 17h00 do dia 16 de
julho de 2024.

4.2 A proposta de precos escrita, contendo as especificacdes técnicas detalhadas do objeto
ofertado, devera ser formulada e enviada de acordo com este Termo de referéncia, sem
emendas, rasuras ou entrelinhas.

A proposta deverd vir acompanhada do curriculo Vitae ou portfolio que demonstre a
trajetéria e experiéncia de atuacdo. A proposta deverd estar datada, assinada pelo
representante legal no caso de pessoa juridica, e conter os seguintes dados:

4.2.1 Razao social no caso de pessoa juridica e nome completo, endereco completo, telefone,
e-mail, numero do CNPJ (pessoa juridicas), banco, agéncia, conta corrente.

4.2.2 Todos os valores da proposta deverao vir expressos em moeda nacional corrente e devera
ter prazo minimo de validade de 30 (trinta) dias, a contar da data de envio. Na auséncia de
indicacdo expressa do prazo de validade da proposta, considerar-se-a tacitamente indicado o
prazo de 30 (trinta) dias.

4.2.3 O precgo proposto sera em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso, devera
incluir todos os custos/beneficios, impostos, taxas, tributos e encargos inerentes, seguros,
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transportes e demais despesas de qualquer natureza incidentes sobre a execu¢do do objeto
desta Cotagdo Prévia de Pregos.

4.3 Cada proponente devera apresentar apenas uma proposta comercial.

4.4 Serd de inteira responsabilidade da proponente o valor ofertado, ndo se levando em
consideragdo reclamagdes por erros ou equivocos manifestados apds a avaliacdo das propostas.

4.5 A proposta, bem como toda a documentacdo deverdo ser encaminhadas para o e-mail:
administrativomg@gmail.com , solicitando confirmacdo de recebimento; ou entregue pessoalmente
ou via Correios, no endereco: Rua dos Caetés, 530, sala 804, Edificio Cartacho, Centro, Belo
Horizonte/MG, CEP: 30.120-908.

5.DAS CONDICOES DE HABILITACAO
PESSOA JURIDICA:
5.1 REGULARIDADE FISCAL:

a) prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) prova de regularidade para com as Fazendas Estadual e Municipal, da sede/filial da pessoa
juridica;

c) prova de regularidade da Divida Ativa da Unido e contribui¢Ges previdenciarias:
Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido (Portaria conjunta RFB/PGFN no 1.751, de 02/10/2014);

d) prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;
e) prova de regularidade da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT.

5.2 DECLARAGOES:

a) Declaracdo de microempresa (ME) e empresa de pequeno porte (EPP) visando ao
exercicio da preferéncia prevista na Lei Complementar 123 de 14/12/2006, que
devera ser feita em papel timbrado da concorrente (Anexo ).

b) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII, do artigo 72 da CF/88,
conforme modelo apresentado no anexo do Decreto 4.358 de 05/09/2002, que
regulamentou a Lei Federal 9.854, de 24/10/1999, em papel timbrado da
concorrente (Anexo ).

5.3 JURIDICA:

a) Sociedades empresariais: Copia Ato constitutivo, estatuto ou contrato social e todos
os seus aditivos, devidamente registrados. No caso de sociedade por acgdes,
também os documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Microempreendedor individual: Cépia do Requerimento de Empresario ou Certiddo
Simplificada da Junta Comercial;

c) Empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais: Copia Ato de registro
ou autorizacdo para o funcionamento expedido pelo drgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

IMPORTANTE: O prestador de servicos pessoa juridica, inclusive as empresas
enquadradas como MEI (microempreendedor individual) devem atentar-se para o
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CNAE (classificacdo nacional de atividade econdmica) da empresa, que devera estar
em consonancia com o objeto deste edital.

5.4 REPRESENTANTE LEGAL:
Apresentacado de documento oficial de identificacao com foto e CPF.

5.5 CAPACIDADE TECNICA:

Meios de comprovagao:
e Curriculo vitae;
e Documentos comprobatdrios (declaragdes, certificados, portfélio, etc).

6.DO CRITERIO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

O julgamento e selecdo da melhor proposta serd feito por analise de toda a documentacgdo entregue,
serdo desclassificadas as propostas que ndo apresentarem a documentacdo juridica com certidGes
atualizadas, ndo sendo possivel incluir posteriormente outros documentos apdés o envio da
documentacdo para analise.

A documentacdo exigida guiard a analise curricular, e a ndo apresentacdo dos documentos no ato da
inscricdo acarretara a pontuacgao zero no julgamento e desclassificacdo do candidato.

6.1 Pontuagao
Quadro de critérios e pontuagoes

Formacdo académica/Experiéncia profissional

1. Formacgdo ensino Médio 5 pontos
Em demais areas 2 pontos.

2. Cursos Limitado a certificado com carga | 1 ponto menos de 20 h
horaria superior a 20 horas 2 pontos superior a 20 horas
3. Experiéncia em execucdo de projetos | De 2 a 3 anos 2 pontos
sociais De 3 a 4 anos 4 pontos

Mais de 5 anos 5 pontos

Mdximo 5 pontos em fung¢des diferentes
Fungbes iguais no mesmo periodo serdo
contabilizadas como 1 ano de experiéncia

4, Curso técnico/secunddario area | 5 pontos

administrativa ou contabil.

7. DO PRAZO DE EXECUCAO DO SERVICO

A contratada iniciard a prestacdao destes servicos imediatamente apds a assinatura do contrato. A
prestacdo de servicos exigird uma dedicacdo de 42 horas distribuidas conforme agendas das
atividades programadas nos 12 meses de vigéncia do convenio.

8. DA VIGENCIA DO CONTRATO

8.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 1 (um) ano durante a vigéncia do projeto.
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8.2 No caso do descumprimento do plano de trabalho e de cldusula contratual, de inexecugao
parcial ou total do objeto do contrato, a ONG Moradia e Cidadania aplicara as san¢des
estipuladas na Minuta do Contrato, Anexo IV desta Cotagdo Prévia de Pregos.

8.3 Sem prejuizo das penalidades previstas nesta Cotacdo Prévia de Precos, a ONG Moradia e
Cidadania podera inabilitar a participante ou desclassificar a proposta comercial sem que
isto gere direitos indenizatérios ou de reembolso, caso tome conhecimento de fato ou
circunstancia que desabone a idoneidade comercial ou afete a capacidade técnica e juridica
da empresa participante.

9. VALOR DISPONIVEL PARA CONTRATACAO

Os recursos para custear as despesas descritas nesta Cotacdo Prévia de Precos, correrdo a conta do
Termo de Fomento n° 006911/2024, celebrado com a UNIAO POR INTERMEDIO DO MINISTERIO DO
TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE ECONOMIA SOLIDARIA, no valor méximo de
R$8.400,00 ( oito mil e quatrocentos reais), conforme detalhado abaixo.

10. FORMA DE PAGAMENTO

10.1 O pagamento serd divido em 11 parcelas a partir da entrega de produtos, conforme detalhado a
seguir:

1° parcela: RS 760,00 (setecentos e sessenta reais), a serem pagos em até 5 dias Uteis apds a
apresentacdo e aprovacao do planejamento de trabalho, contendo conteldo programatico e
cronograma de execucdo do processo formativo;

As 10 parcelas subsequentes: R$764,00 (setecentos e sessenta e quatro reais) a serem pagos de forma
mensal em até 5 dias Uteis apds a apresentacdo e aprovacao do relatdrio descritivos das atividades
realizadas previstas.

10.2 O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de regularizacdo
do documento fiscal, o que serad devidamente apontado pela CONTRATANTE.

10.3 Encerrada a interrupcdo de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a CONTRATANTE o
prazo estipulado no caput desta clausula para efetivacdo do pagamento, contado a partir da cientificacao
da regularizacdo, sem a cobranca de encargos por parte da CONTRATADA.

10.4 Para efeito do pagamento, a CONTRATANTE procedera as retengdes tributdrias e
previdencidrias previstas na legislagdo em vigor aplicaveis a este instrumento.

10.5 O prazo de pagamento serd interrompido nos casos em que haja necessidade de regularizagdo do
documento fiscal, o que sera devidamente apontado pela CONTRATANTE.

10.6 Encerrada a interrupc¢do de que trata o paragrafo anterior, fica assegurado a CONTRATANTE o prazo
estipulado no caput desta cldusula para efetivacdo do pagamento, contado a partir da cientificagdo da
regularizacao.

11. DISPOSICOES GERAIS
11.1. Para dirimir quaisquer duvidas, o proponente podera entrar em contato com a ONG

Moradia e Cidadania pelo e-mail: administrativomg@gmail.com solicitagdo de confirmagdo

de recebimento.

Esta Cotacdo Prévia de Precos podera ser:
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a) Anulada, a qualquer tempo, por ilegalidade constatada em qualquer fase do processo;

b) Revogada, por conveniéncia e oportunidade da Ong Moradia e Cidadania em decorréncia
de motivo superveniente, pertinente e suficiente para justificar o ato;

c¢) Adiado, por motivo justificado.

Acompanham em anexo este Termo de referéncia:

Anexo |
MODELO PROPOSTA COMERCIAL - COTA(;Z\O PREVIA DE PRECOS 003/2024
Anexo |l
MODELO DE DECLARACAO ME/EPP/MEI
Anexo Il
MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO COM
MENORES DE IDADE

Belo Horizonte, 02 de julho de 2024

Representante Legal

Assinado de forma digital
WALTER GUIMARAES  Ppor WALTER GUIMARAES
LOPES
LOPES JUNIOR:32027257691
JUNIOR:32027257691 Dados: 2024.07.02 13:16:19

-03'00"



ANEXO |
MODELO PROPOSTA COMERCIAL — COTAGAO PREVIA DE PREGCOS /2024

A (nome da empresa ou da pessoa fisica contratada), apresenta a Ong Moradia e Cidadania, proposta
comercial para contratacdo de xxxxxx  para a realizar apoio administrativo no projeto de acordo com o
cronograma e execugdo das atividades a serem realizadas e da prestagdo de contas final do Projeto Nas Trilhas
da Economia Popular solidaria- Termo de Fomento n2 006911/2024 , celebrado com a UNIAO POR
INTERMEDIO DO MINISTERIO DO TRABALHO E EMPREGO/SECRETARIA NACIONAL DE ECONOMIA
SOLIDARIA.

Nome ou Razdo Social:

CPF ou CNPJ n2.:

Inscricdo Estadual:

Inscricdo Municipal:

Enderegco Completo:

Telefone: Fax.:  E-mail: Validade da Proposta: (no minimo 30 (trinta) dias)
Representante da Empresa ou pessoa fisica:

Apresentamos nossa proposta para o objeto da solicitagdo acima mencionada, acatando todas as estipulagGes
consignadas na proposta, conforme abaixo:

Ite Qtd | Unid. EspecificagGes Valor RS
m e. Unitario Total
1 Servig Apoiar as atividades administrativas e de
o secretaria ,prestacdo de contas, orcamentos,

dentre outras.

Participar de acdes referentes as atividades
gerais, com elaboracdo de planilhas de
prestacdo de contas quando necessario;




* Prazo de Validade desta Proposta devera atender o minimo de 30 (trinta) dias.

Os precos ofertados tém como referéncia o més XX/2024, para pagamento de acordo com as condic&es fixadas na
Cotagdo Prévia de Pregos n? 003/2024, mantendo-se os precos fixos e irreajustaveis.

Nome do representante legal Assinatura do representante legal

Observagao:

Utilizar papel timbrado, no caso de empresa, informando a razao social, o CNPJ e enderego completo da
empresa. A Proposta devera ser assinada pelo Representante legal ou pessoa fisica.



ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO ME/EPP/MEIDECLARACAO

(Nome da empresa), estabelecidana , por intermédio do seu

representante legal _ (nome do representante), nacionalidade,
estado civil, profissdo,

RG, CPF, enderego domiciliar, declara, sob as penas da lei penal e civil, que a ora declarante
esta enquadrada como Microempresa—ME, Empresa de Pequeno Porte—EPP ou
Microempreendedor Individual-MEI, perante a Receita Federal do Brasil e/ou Secretaria da
Fazenda do Estado, comprometendo-se ainda a informar caso ocorra seu desenquadramento
da condicdo de Microempresa—ME, Empresa de Pequeno Porte—EPP ou Microempreendedor
Individual— MEI, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006 e do
Decreto Federal 6.204/2007.

Local e data.

(Nome e assinatura do responsavel)



ANEXO I
MODELO DE DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO COM MENORES DE
IDADE

Ref.: COTACAO PREVIA DE PRECOS N2 003/2024

A EMPresa......ceeeeeeeveeeeerennennnnnnn. ,inscritano CNPJ n®......cvvvvnnneee. , por intermédio de seu
representante legal o(a)

Y1 ) SR , portador(a) da Carteira de Identidade n2...........ccceeevveenneee. edo
CPF n2

......................... , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n2 8.666, de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, regulamentada pelo
Decreto n?2. 4.358, de 05 de setembro de 2002, que ndao emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢cdo de aprendiz (*) .

Local e data

(Nome e assinatura do responsavel)

(*) ObservacGes: se a empresa possuir maiores de 14 anos aprendizes devera declarar essa
condigao.
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