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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

EDITAL 001/2013

A ONG Moradia e Cidadania - Coordenacédo Estadual de Minas Gerais, torna publica a
realizacdo de Processo Seletivo Simplificado para contratagcdo de 01 Gerente Estadual de
Administracao e Finangas para exercicio na cidade de Belo Horizonte, Minas Gerais,
observada a legislagéo pertinente e orientagdes contidas neste Edital.

I - DISPOSIGOES PRELIMINARES

1 - O Processo Seletivo Simplificado sera constituido por 02 etapas: analise curricular e entrevista, ambas
em carater eliminatério.

2 - Acontratagdo sera em regime de CLT, com jornada de trabalho de 08 horas diérias.

3 - Aremuneragdo sera de R$2.500,00 mensais (dois mil e quinhentos reais) + Auxilio alimentagdo + Vale
transporte.

4 - O perfil exigido do candidato encontra-se descrito no Anexo |

Il - DAS INSCRIGOES, ANALISE CURRICULAR E ENTREVISTAS

1 - Os curriculos serdo recebidos no periodo de 11 a 17/06/2013, nos enderegos eletronicos:

coordenadormg@gmail.com com cépia para: comunicacao@moradiaecidadania.org.br

2 - As entrevistas com os candidatos selecionados na avaliagao curricular serao realizadas no dia
19/06/2013.

3 - O resultado do Processo Seletivo Simplificado sera divulgado no dia 21/06/2013.

Il - DO RESULTADO E DA CONTRATAGAO

1 - Dentre os entrevistados sera selecionado 01 Unico candidato e nao havera classificagdo para cadastro
reserva.

2 - O candidato selecionado sera informado do resultado via e-mail e/ou telefone para
contratagao imediata 24/06/2013.

3 - Os demais candidatos serdo informados do resultado via e-mail.

IV-DAS DISPOSIGCOES GERAIS

1 - A inscrigdo/entrega do curriculo do candidato implica no conhecimento e na aceitagdo das normas e
condi¢cdes estabelecidas para o Processo Seletivo Simplificado constante neste Edital e demais
comunicados pertinentes divulgados no site www.moradiaecidadania.org.br, ou enviado diretamente ao
interessado, em relagdo aos quais o candidato ndo podera alegar desconhecimento.
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2 - Os casos omissos serdo tratados pela Coordenagéo Estadual em conjunto com o Conselho Deliberativo
e Presidéncia Executiva.

ANEXO |
Descrigéo do Cargo: Gerente Estadual de Administragao e Finangas
Atribuicoes:

- Gerenciamento de fluxo de caixa;

- Gerir as atividades de contas a pagar e tesouraria, com vistas a assegurar o cumprimento de todas as
obrigacdes da instituigao;

- Elaborar previsées de caixa;

- Detectar necessidades de captag¢ao ou aplicagédo de recursos;

- Verificar a legalidade de toda a documentacéo relativa a pagamentos e recebimentos, conforme as normas
e procedimentos vigentes;

- Elaborar textos com conteldo para publico diversificado;

- Conduzir reunioes;

- Executar acompanhamento financeiro e administrativo de projetos;

- Controlar contratos de prestagéo de servigos, aluguel, comodatos e convénios com

instituicbes parceiras, para liberagdo dos pagamentos nos prazos estabelecidos;

- Providenciar documentos correlatos as areas de investida em projetos sociais e

editais das esferas publicas e privadas;

- Manter atualizado controle de documentos contabeis e juridicos;

- Conhecimento na elaboragao de relatérios solicitados por parceiros financeiros de projetos.

Perfil:

- Exigivel Curso Superior em Administragdo de Empresas ou Ciéncias Contabeis
- Experiéncia na area financeira

- Experiéncia em Sistemas de Gestao Empresarial (SAP, MICROSIGA, MASTERMAQ)
- Habilidade em negociagao

- Capacidade de analise e visao estratégica

- Capacidade de gerenciar multiplas tarefas

- Proativo e assertivo

- Lideranga e dinamismo

- Facilitador do trabalho em equipe

- Bom relacionamento interpessoal

- Habilidade para gerenciar conflitos e intermediar negociagdes

- Flexibilidade

- Comunicacao eficaz

- Habilidade em trabalhar em equipe

- Habilidade e seguranca para se comunicar com diferentes publicos.

Moradia e Cidadania, 11 de junho de 2013.
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